
KNIHOVNÍ  ŘÁD
ŽÁKOVSKÉ  KNIHOVNY

SPgŠ  J. H. PESTALOZZIHO  LITOMĚŘICE

I.
SLUŽBY

- půjčování v prostorách knihovny a studovny – prezenční půjčování 
- půjčování mimo knihovnu a studovnu – absenční půjčování 
- kopírování

II.
REGISTRACE  ČTENÁŘE

- uživatelem knihovny se může stát každý student  SPgŠ  J.H.Pestalozziho 
v Litoměřicích

- knihovna vyžaduje k registraci: jméno, příjmení a třídu studenta

III.
VÝPŮJČNÍ  ŘÁD

- mimo knihovnu si může student půjčit knihy z žákovské a odborné knihovny
- v prostorách knihovny a studovny si může student půjčit některé odborné knihy a 

odborné časopisy

IV.
POSTUPY  PŘI  PŮJČOVÁNÍ

- student je povinen předložit studijní průkaz (index)
- před převzetím výpůjčky si má student dokument prohlédnout a nahlásit všechny 

případné závady
- student může požádat o rezervaci dokumentu

V.
VÝPŮJČNÍ  LHŮTY

knihy z žákovské knihovny 4 týdny
brožury – ruční práce 1 týden
knihy z odborné knihovny studovna, příp. víkend (pá – po)
časopisy studovna

student si může výpůjční lhůtu po dohodě prodloužit



VI.
PRÁVA  A  POVINNOSTI  STUDENTŮ  PRO  PŮJČOVÁNÍ  DOKUMENTŮ  MIMO 

KNIHOVNU 

- student nesmí zapůjčený dokument půjčovat dalším osobám a ručí za něj po celou 
dobu výpůjčky

- student ručí za dokument do té doby, dokud má knihovna o výpůjčce veden záznam
- jestliže student nevrátí zapůjčený dokument ve stanovené lhůtě, účtuje knihovna 

čtenáři poplatek z prodlení
- do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit studentovi poskytování 

všech služeb

VII.
POŠKOZENÍ  DOKUMENTŮ,  ZTRÁTY  A  NÁHRADY

- student je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození dokumentu a ve lhůtě 
stanovené knihovnou nahradit škodu

- o způsobu náhrady dokumentu rozhoduje knihovna
- student je povinen hradit i všechny náklady spojené se ztrátou nebo poškozením knihy 
- do vyřešení způsobu uhrazení vzniklé škody  nebo jiných pohledávek má knihovna 

právo pozastavit studentovi poskytování všech svých služeb 

VIII.
POPLATKY  ZA  PŘESTUPKY  PROTI  KNIHOVNÍMU  ŘÁDU

Povinnost úhrady poplatky z prodlení nastává dnem, který následuje po ukončení stanovené 
lhůty.

a) krásná literatura:
1. týden 5,-- Kč
každý další započatý den 5,-- Kč

b) odborná literatura:
1. den 5,-- Kč
každý další započatý den 5,-- Kč

V Litoměřicích dne 03.11.2003 ………………………………………….

 ředitelka školy 


