
Organizační směrnice Střední pedagogické školy J. H. Pestalozziho, 
Litoměřice, Komenského 3 na školní rok 2009 – 2010

Č. j.:        

    

     Organizační směrnice na školní rok 2009 – 2010 má poskytnout všem zaměstnancům školy,  ale i 
veřejnosti základní informace vztahující se ke školnímu roku 2009 – 2010 a chodu školy v tomto školním 
roce.
     Všichni  zaměstnanci  školy  budou při  plnění  svých  pracovních  povinností  dodržovat  platné  právní 
předpisy (seznam a úplné znění všech platných právních předpisů je k dispozici u ředitelky školy, v průběhu 
školního roku ředitelka  školy  bude na  pravidelných  poradách učitelského sboru informovat o změnách, 
aktualizacích  těchto norem)  a  budou plnit  úkoly vyplývající  z funkcí  uvedených v této směrnici.  Všichni 
zaměstnanci školy budou klást důraz na kvalitu výchovně vzdělávací práce,  na udržení úrovně studijních 
požadavků,                            na pravidelnou docházku žáků na vyučování, na iniciativní přístup žáků 
k odborné praxi, na utváření charakterových profesních vlastností žáků. Všichni svou prací budou přispívat 
k prohloubení tradice                           a vytváření pozitivního image školy.

Obsah organizační směrnice
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   Organizace školního roku 2009 – 2010

a) Zahájení a ukončení pololetí:  

          zahájení I.pololetí                           úterý         1. 9. 2009
          ukončení I.pololetí                          čtvrtek     28. 1. 2010
          zahájení II.pololetí                          pondělí     1. 2. 2010
          ukončení II.pololetí                         středa      30. 6. 2010 

b) Přehled prázdnin:  

     podzimní prázdniny                       čtvrtek 29. 10. 2009 a pátek 30. 10. 2009
     vánoční prázdniny                         od středy 23. 12. 2009 do pátku 1. 1. 2010
                                                              (vyučování bude zahájeno v pondělí  4. 1.2010) 
     pololetní prázdniny                        pátek  29. 1. 2010
     jarní prázdniny                              pondělí  8. 3. 2010 až neděle 14. 3. 2010 
     velikonoční prázdniny                   čtvrtek 1. 4. 2010 a pátek 2. 4. 2010
     hlavní prázdniny                            od čtvrtka 1. 7. 2010 až do úterý 31. 8. 2010
                                                              (vyučování ve školním roce 2010 – 2011 začne 
                                                               ve středu 1. 9. 2010)

  c)  Termíny uzavření klasifikace v     jednotlivých klasifikačních obdobích a termíny   
      klasifikačních porad

    1. - 3.ročníky:

     Uzavření klasifikace za I.pololetí             do pondělí 18. 1. 2010 do 8 00 hod.
                                                                   
     Uzavření klasifikace za II.pololetí            do pondělí 21. 6. 2010 do 8 00 hod.

     Klasifikační porada za I.pololetí               středa  20. 1. 2010 od 14 00 hod.
     Klasifikační porada za II.pololetí            středa  23. 6. 2010  od 14 00 hod.

     4.ročníky:

     Uzavření klasifikace za I.pololetí             do pátku 18. 12. 2009 do 13 00 hod.      

     Uzavření klasifikace za II.pololetí            tříd 4.A a 4.D do pondělí 10. 5. 2010 do  8 00 hod.
                                                                           tříd 4.B a 4.C do pondělí 17. 5. 2010  do 8 00 hod.

     Klasifikační porada za I.pololetí              společná s 1. - 3. roč., tj. středa  18. 1. 2010.

     Klasifikační porada za II.pololetí:           tříd 4.A a  4.D  středa 12. 5. 2010 od 14 00 hod.
                                                                         tříd 4.B a  4.C  středa 17. 5. 2010 od 14 00 hod.

Závazné pokyny pro uzavření klasifikace vycházejí  ze zkušeností. Jejich nedodržení s sebou ponese 
postih.  Třídní  před  diktováním známek  zástupkyni  zkontrolují  třídní  výkaz,  ve  kterém  nebudou 
chybět  žádné  údaje  (známky,  podpisy  vyučujících,  údaje  o  zameškaných  hodinách).   Pokud tak 
neučiní                        a třídní výkaz nebude řádně a v termínu uzavřen, bude třídní finančně 
potrestán odebráním příplatku za třídnictví. Všichni vyučující včas a řádně zapíší známky (ručí za 
správnost uvedených údajů)                        ve třídách, ve kterých učí.  Pokud tak neučiní, budou 
finančně potrestáni odebráním osobního příplatku.



d) Termíny přijímacích zkoušek pro školní rok 2009 - 2010

        Přijímací  řízení  na střední  školy  se  řídí  zákonem 561/2004  Sb.,  o předškolním,  základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání ( školský zákon ), vyhláškou 671/2004 Sb., kterou se 
stanoví podrobnosti přijímacího řízení ve středních školách a zákonem 500/2004 Sb, správní řád.

        Tento zákon a  prováděcí předpisy stanoví jednotné termíny při organizaci  přijímacího řízení 
jak  na  školy  veřejné,  tak  soukromé  i  církevní  s tím,  že  u  veřejných  škol  jde  o  řízení  správní 
podle správního řádu.

        V této souvislosti upozorňujeme na speciální  úpravu přijímacího řízení,  která je připravovaná 
v rámci  novely školského zákona,  a která  má nahradit  správní řízení  v rozsahu zapracovaném do 
školského zákona. Informace bude zveřejněna na www.msmt.cz.
    Kritéria  pro  přijímací  řízení   pro  školní  rok  2009  –  2010  budou vyhlášena  prokazatelným 
způsobem nejpozději do 31. 1. 2010 a to na webových stránkách školy a vyvěšením ve škole.
    Pro školní  rok  2009 – 2010,  na základě  úpravy školského zákona (zákonem č.243/2008  Sb.  a 
zákonem  č.49/2009  Sb.),  nastává   při  přijímání  ke  vzdělávání  ve  středních  školách  několik 
významných změn. Zejména:

• Uchazeč nebo zákonný zástupce nezletilého uchazeče může podávat až 3 přihlášky pro prvé 
kolo  přijímacího  řízení  (§  60  odst.  7  školského  zákona),  vzory  tiskopisů jsou zveřejněny 
na  www.msmt.cz/vzdelavani/nove-formulare-prihlasek-vzory (pro  podání  lze 
využít formuláře vydávané SEVT).

• Uchazeč  odevzdává přihlášku do denní  formy vzdělávání   ne  již  prostřednictvím základní 
školy, ale  řediteli  střední školy do 15. března 2010, v případě přihlášky do oborů vzdělání 
s talentovou zkouškou do 30.listopadu 2009.

• Ředitel  střední  školy je  povinen pro 1.kolo přijímacího řízení  vyhlásit  nejméně 2 termíny 
pro konání přijímací zkoušky, pokud o jejím konání rozhodl (§ 60 odst.2 a školského zákona).

• K potvrzení zájmu uchazeče o vzdělávání na střední škole je zaveden zápisový lístek, který 
může uchazeč vzít zpět jen jednou (tzn. že jej nemůže uplatnit na třetí škole).

• Ředitel střední školy může v rámci dalších skutečností hodnotit uchazeče i podle výstupního 
hodnocení na základě § 60 odst. 13 písm d) školského zákon, pokud jej uchazeč k přihlášce 
přiloží ( jaký důraz na něj bude kladen je uvedeno v kritériích přijímacího řízení).

• Vyhláškou 671/2004 Sb.,  nově ve znění vyhlášky č.  394/2008 Sb.,  se stanoví pro  prvé kolo 
přijímacího  řízení  jednotně  termín  přijímací  zkoušky  ve  středních  školách  (pokud  je 
vyhlášena) v pracovních dnech od 22. dubna do 7. května 2010. Dny konání zkoušky stanoví 
ředitel školy. 

• Přihláška ke vzdělávání do jiné než denní formy vzdělávání  se podává řediteli střední školy 
do 20.března 2010. Dny konání zkoušky stanoví ředitel školy. 

• Ředitel  školy  ukončí  hodnocení  uchazečů  do  3  pracovních  dnů po posledním dni  konání 
přijímací  zkoušky,  stanoví  jejich  pořadí  a  odešle  rozhodnutí  o  přijetí  nebo  nepřijetí. 
V případě,  že  se přijímací  zkoušky nekonají,  zašle  ředitel  školy rozhodnutí o přijetí  nebo 
nepřijetí bez zbytečného odkladu, nejdříve ale v     prvním kole přijímacího řízení dne 22.dubna   
2010 ( § 60 odst. 16 a 17 školského zákona).

• Stanovení  dalších  kol  přijímacího řízení  je  v kompetenci  ředitele  školy  a  mohou jím být 
vyhlášeny, pokud bude znát počet volných míst ( § 60 odst.22).  Informace o dalších kolech 
přijímacího řízení zveřejňuje také KÚ. V těchto kolech není počet přihlášek omezen.

    Podle § 1 odst.  1 písm. g) vyhlášky 671/2004 Sb.,  se k     přihlášce  na obor 75-31-M/005 Předškolní   
a  mimoškolní  pedagogika  na  žádost  ředitelky  školy  přikládá  lékařský  posudek  o  zdravotní 
způsobilosti  uchazeče.  Podle  vyjádření  MF  se  v případě  posudku lékaře  o  zdravotní  způsobilosti 
uchazeče jedná                       ve smyslu §15 odst.14 zákona 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním 
pojištění,  o  výkon  provedený  v osobním  zájmu,  tudíž  úhradu  těchto  výkonů  nehradí  zdravotní 
pojišťovna.

http://www.msmt.cz/vzdelavani/nove-formulare-prihlasek-vzory
http://www.msmt.cz/


        

       e) Termíny maturitních zkoušek ve školním roce 2009 - 2010

            Maturitní zkouška se bude konat podle ustanovení § 77 a následujících školského zákona a  v souladu 
            s vyhláškou o ukončování vzdělávání ve středních školách maturitní zkouškou. 

           V     říjnu 2009   proběhne pokusné ověřování nové formy a organizace ukončování středního vzdělávání 
           maturitní zkouškou. Ověřování organizace a logistiky nové maturity se zúčastní všichni žáci, kteří 
           budou v     tomto školním roce konat maturitní zkoušku  .  Na školách proběhnou v rámci jednotného 
           zkušebního schématu zkoušky, které se budou konat formou didaktického testu a písemné práce a to 
           z následujících předmětů – český jazyk a literatura,  cizí jazyk (angličtina, němčina, francouzština, 
           španělština a ruština) - matematika.

           Společné a profilové části maturitní zkoušky se budou konat v jarním a podzimním zkušebním období.

• V jarním zkušebním období se zkoušky konají v období od 1. dubna 2010 do 20. června 2010.
• V podzimním zkušebním období se konají od 1. září do 31. října 2010.

   V     jarním zkušebním období   se didaktické testy a písemné práce společné části maturitní zkoušky 
konají  
    v období od 12.dubna do 20. dubna 2010, ústní zkoušky před zkušební maturitní komisí se konají 
    od 24.května do 4.června 2010.  
    Časový rozvrh konání didaktických testů a písemných prací („jednotné zkušební schéma“)  určí 
    MŠMT do 31.12.2009 a zveřejní způsobem umožňující dálkový přístup. 

    Zkoušky profilové části maturitní zkoušky se konají od 17.května do 20.června 2010.  Zkoušky 
konané    
    formou písemné zkoušky a formou praktické zkoušky se konají nejdříve 2.května 2010.

    V     podzimním zkušebním období   se didaktické testy a písemné práce společné části maturitní zkoušky 
    konají v období od 6.září do 14.září 2010, ústní zkoušky společné části maturitní zkoušky v období 
    od 20.září do 1.října 2010. Jednotné zkušební schéma a místa konání didaktických testů a písemných 
    prací určí MŠMT nejpozději do 15.srpna 2010 a zveřejní způsobem umožňující dálkový přístup.
   Zkoušky profilové části maturitní zkoušky se konají v období od 1.září do 31.října 2010.

    Žáci se přihlašují k     maturitní zkoušce  , opravné zkoušce nebo náhradní zkoušce podáním přihlášky 
    k maturitní zkoušce řediteli školy, a to nejpozději do 15.listopadu 2009 pro jarní zkušební období 
    a nejpozději do 25.června 2010 pro podzimní zkušební období. 

   Technické zajištění konání zkoušek společné části maturitní zkoušky ze strany Centra pro zjišťování  
   výsledků ve vzdělávání (Centrum)

• Zkušební dokumentace – Centrum zajistí doručení zkušební dokumentace do zkušebního místa 
v bezpečnostních schránkách nejpozději do 9.dubna 2010. Za bezpečné uložení bezpečnostní 
schránky obsahující materiály s informacemi označenými Centrem jako „veřejně nepřístupné“ 
na škole, se považují technicko-organizační opatření aplikovaná k zajištění materiálů obsahující 
osobní údaje.

• Technické údaje CD nahrávek – pro zabezpečení dílčí zkoušky z cizího jazyka společné části 
maturitní zkoušky konané formou poslechového subtestu Centrum pořizuje nahrávky 
ve formátu audio CD. Tyto nahrávky je nutno přehrávat na přehrávačích umožňujících 
sledování a nahrávání jednotlivých stop. Přehrávače musí zabezpečit nerušený poslech a 
kvalitní reprodukci CD záznamu. 



          Součástí příprav na novou maturitní zkoušku je také vzdělávání pedagogů. Komplexní informace 
          o nové maturitě naleznete na stránkách www.novamaturita.cz. 

          ZMĚNY DLE AKTUÁLNÍCH INFORMACÍ MŠMT.

         Maturitní zkoušky v     podzimním termínu 2009 (v 1.mimořádném)   
          
           proběhnou v     pondělí  7 . 9. 2009 (praktické maturity ) a v     úterý  8.  9. 2009  a ve středa  9.  9. 2009        
           (ústní maturity, opravné maturitní zkoušky).
         f)  Pedagogická a odborná praxe

      Souvislá pedagogická a odborná praxe 4.ročníků oborů Předškolní a mimoškolní pedagogika a 
      Výchovná a humanitární činnost proběhne v termínu od pondělí 4. 1. 2010 do pátku  29. 1. 2010
      (včetně – tj. 20 pracovních dnů). Vysvědčení za 1.pololetí obdrží studenti po návratu ze souvislé 
      praxe, tj. 1. 2. 2010. 
      Souvislá pedagogická a odborná praxe 4.ročníku oboru Pedagogické lyceum proběhne v termínu 
      od pondělí 4. 1. 2010 do pátku 22. 1. 2010  (včetně – tj. 15 pracovních dnů).
      Návratky na praxi třídní odevzdají ředitelce školy do pondělí  7. 12. 2009,  pokyny,  smlouvy a dohody 
      si vyzvednou v pondělí 14. 12. 2009.
     
      Souvislá odborná  praxe 1. - 3.ročníku oboru 75-41-M/012 Výchovná a humanitární činnost-sociálně 
      výchovná činnost  proběhne v termínu od pondělí 24. 5. 2010 do pátku 4. 6. 2010.
    
      Souvislá pedagogická praxe 1. ročníku oboru 75- 31-M/005 Předškolní a mimoškolní pedagogika
      proběhne v termínu od pondělí 24. 5. 2010 do pátku 11. 6. 2010;  2. – 3. ročníky mají souvislou praxi 
      v termínu od pondělí 24. 5. 2010 do pátku 4.6. 2010, týdenní hospitace  pro 2. – 3. ročník – termín 
      bude upřesněn vedoucí předmětové komise PEP Zdeňkou Kreuzerovou v září 2009.
    
      Návratky na praxi třídní odevzdají ředitelce školy do pondělí 10. 5. 2010,  pokyny,  smlouvy a dohody 
      si vyzvednou v pondělí 17. 5. 2010.

      Souvislá praxe 3. ročníku oboru 78-42-M/003 Pedagogické lyceum proběhne v termínu od pondělí
      24. 5. 2010 do pátku 4.6. 2010.  

      MŮŽE NASTAT ZMĚNA TERMÍNU SOUVISLÉ PRAXE 1. – 3.ROČNÍKŮ V SOUVISLOSTI 
      SE  ZAVEDENÍM NOVÉ FORMY MATURITNÍCH ZKOUŠEK A V SOUVISLOSTI S VÝVOJEM 
      FINANČNÍCH PROSTŘEDKŮ NA PROVOZ.

g)   Schůzky s     rodiči  

      Plenární rodičovská schůzka v     pátek 20. 11. 2009 od 16   00   hod  .
     
      Individuální konzultační schůzky  v     pátek 23. 4. 2010 od 15   00   hod do 18   00   hod  .
      Po předběžné dohodě je možné uskutečnit individuální konzultace v průběhu celého školního roku.
    
      Schůzka s     rodiči budoucích 1.ročníků   se uskuteční ve středu 16. 6. 2010 od 17  00   hod    v aule školy. 

http://www.novamaturita.cz/


h) Přehled porad učitelského sboru

      Porady probíhají operativně dle potřeby, zpravidla jedenkrát měsíčně ve středu od 14   00   hod  .

      Přehled porad a jejich předpokládaná náplň:
     
      Pondělí       24.  8. 2009         9 00 hod.    zahajovací porada
      Pondělí       31.  8. 2009         8 00 hod.    organizační porada – stavy  žáků, na poradu navazuje 
                                                     od 9 00 hod.  školení BOZP, které je povinné pro všechny zaměstnance 
     Středa        23.   9. 2009       14 00 hod.    hodnocení podzimních maturitních zkoušek,  stav 1.ročníků
      Středa       21. 10. 2009       14 00 hod.    organizační porada, veletrhy vzdělávání
      Středa       18. 11. 2009       14   00   hod  .    čtvrtletní klasifikační porada, organizace rodičovských 
                                                                       schůzek
      Středa       16. 12. 2009       14 00 hod.    organizační porada, zhodnocení stavu  ve 4. ročnících
      Středa       20. 1. 2010         14   00   hod  .     klasifikační porada za I.pololetí
      Středa       24. 2. 2010         14 00 hod.     organizační porada
      Středa       24. 3. 2010         14 00 hod.     přijímací řízení pro školní rok 2009/2010
      Středa       21. 4. 2010         14   00   hod  .     čtvrtletní klasifikační porada, organizace rodičovských 
                                                                         schůzek
      Pondělí      12. 5. 2010         14   00   hod  .    klasifikační porada za II.pololetí – tř. 4.A, 4.D,
                                                                        organizace maturitních zkoušek
      Středa        19. 5. 2010        14   00   hod  .     klasifikační porada za II.pololetí – tř. 4.B, 4.C
                                                                        organizace maturitních zkoušek
      Středa        23. 6. 2010        14   00   hod.       klasifikační porada za II.pololetí – 1. - 3. roč.
                                                         

             Všichni vyučující si zablokují tyto termíny ve svých diářích a nebudou se v daných termínech
             objednávat na lékařská vyšetření apod. Účast na poradách učitelského sboru je povinná viz
             Pracovní řád.

     i)   Dny otevřených dveří 

            „Dny otevřených dveří“ proběhnou  ve středu 9. 12.2009 a  ve středu 13 . 1. 2010 vždy v čase
            od 14   00   do 17   00   hod  . Po telefonické dohodě s ředitelkou školy či zástupkyní ředitelky školy lze 
            dohodnout individuální termín.

j) Kurzy   
   
      Termíny jednotlivých sportovních kurzů budou upřesněny dle plánu komise Tv. Vedoucí předmětové 
      komise TV  Mgr. M.Soukupová seznámí pedagogickou radu s konkrétními termíny na poradě dne 
      31.8.2009, popř. na další poradě pedagogického sboru (plavecký kurz, lyžařský kurz, letní sportovní   
      kurzy)

    Zdravotnický kurz  - červen 2010 (spolupráce s ČČK, garant Mgr. Jana Poláková)            
    Kurz znakového jazyka (garant PaedDr. Jana Hančová)      
    Kurz Ochrana člověka za mimořádných událostí (spolupráce s ČČK, garant Mgr. Jana Poláková)      



    Třídní učitel zajistí, aby byly všechny splněné kurzy zapsány do průkazu a třídního výkazu.

     
k) Exkurze   a výlety  

              Exkurze se uskuteční dle osnov jednotlivých vyučovacích předmětů, termíny a personální obsazení
              budou vždy  projednány dopředu  s ředitelkou školy a ředitelce bude písemně předložen seznam
              účastníků exkurze, včetně dozoru, na základě čehož zástupkyně ředitelky školy připraví změny 
              v rozvrzích tříd a vyučujících.
        
              Žáci si exkurze financují sami.

             Výlety všech tříd je možné plánovat na období od pondělí 21. 6. 2010 do úterý 29. 6.2010. 
             Na výlet se udělují maximálně tři vyučovací dny. Při stanovení termínu školního výletu je třeba sledovat 
             rozpis ostatních akcí školy, tak aby se termíny nepřekrývaly.
                 
               Termín školního výletu včetně seznamu a pedagogického dozoru bude  písemně předložen zástupkyni 
             ředitele školy pro studijní záležitosti.

        
       l)  Plánované akce   a soutěže  

     září
          dějepisné exkurze 2. ročníků do Památníku Terezín
          literární exkurze 4. ročníků
          školní kolo Pedagogické poemy
             
          říjen
          výtvarná exkurze do Prahy pro specializaci Vv 2. a 3. ročníků 
          Bílá pastelka – humanitární sbírka
          S tebou o tobě – přednáška pro 1. ročníky, reprodukční zdraví

          listopad   
          Pedagogická poema Litoměřice 10.11. - 12.11.2009
          Škola 2009 – veletrh vzdělávání v DK Litoměřice
          burzy vzdělávání na jednotlivých ZŠ regionu
   
          prosinec
          Mikulášská besídka pro Městskou nemocnici Litoměřice a Dům pro matku a dítě
          vánoční besídka pro litoměřické mateřské školy
          Vánoční koncert v aule SPgŠ J.H.Pestalozziho
          Vánoční koncert ve Varhaním sále ZŠ B.Němcové v Litoměřicí
          Soutěž v pódiových vystoupeních
                 
          leden
          školní kola olympiád v jazycích

        
              únor

          okresní a krajská kola olympiád v jazycích
               
          březen
          školní kolo – Matematický klokan
                

              duben
          poznávací a jazykový zájezd do Francie pro studenty učící se francouzský jazyk

              vydání almanachu studentských prací
              jarní koncert studentů školy
                   



          květen
          přírodovědné exkurze 1. a 2. ročníků PL
     
          červen
          kurz Zdravotník zotavovacích akcí pro 3. ročníky
          dějepisné exkurze 1. a 2. ročníků do Památníku Terezín
          výtvarné exkurze

              Den dětí – pořad pro děti ze speciálních škol
             

        Soutěže:

         Pedagogická poema  – školní kolo                                      do 30.9.2009
    - ústřední kolo                                  10.11. - 12.11.2009 
 

              
             Olympiády z     cizích jazyků   – školní a okresní kola          leden 2010
                                                           -  krajská kola                       termíny zatím neupřesněny
                                                           -  ústřední kola           
           
              Olympiáda z     českého jazyka   – školní kolo                      leden 2010
                                                               - okresní kolo                    termíny zatím neupřesněny

     -  krajská kola    

              Matematický klokan               - školní kolo                      termín zatím neupřesněn
   
              Přehled soutěží a přehlídek bude zveřejněn ve Věstníku MŠMT ČR.

m) Přihlášky na  vysoké školy a vyšší odborné školy  

          Informace o studiu na VŠ je možno získat na www.gaudeamus.cz nebo na  www.csvs.cz/databaze 
          a v Učitelských novinách v listopadu 2009.
          Přijímání na VŠ se řídí § 48 a § 50 z. 111/1998 Sb., o vysokých školách, který ukládá VŠ povinnost
          zveřejnit minimálně s čtyřměsíčním předstihem informace o přijímacím řízení, včetně údajů o podávání
          přihlášek, podmínek přijetí apod. Informace o přijímacím řízení lze též získat na webové stránce MŠMT
          www.msmt.cz v sekci vzdělávání, vysoké školy.
          Vyplněné přihlášky na vysoké školy a vyšší odborné školy studenti průběžně podávají třídnímu  
          učiteli, který zkontroluje správnost údajů o prospěchu studenta podle třídního výkazu a  předá přihlášky 
          nejpozději do konce února 2010 výchovné poradkyni Mgr. Z. Rousové.

n)   Činnost předmětových komisí

  Vedoucí jednotlivých předmětových komisí svolají minimálně 4x  ve školním roce předmětovou     
  komisi .  Na těchto pravidelných poradách předmětových komisí budou řešit aktuální problémy    
  příslušné komise. Z porady pořídí stručný  zápis (datum konání, seznam členů příslušné komise –   
  přítomnost, body, které byly projednány, navrhovaná opatření), který odevzdají ředitelce školy.

  Plány činnosti jednotlivých předmětových komisí a předpokládané termíny schůzek předmětových   
  komisí odevzdají vedoucí předmětových komisí ředitelce školy do pátku  4. 9. 2009.

 

http://www.msmt.cz/
http://www.csvs.cz/databaze
http://www.gaudeamus.cz/


 o) Přehled státních svátků České republiky a jiných významných dnů

       Viz zákon č. 245/2000 Sb., o státních svátcích, o ostatních svátcích, o významných dnech a o dnech 
       pracovního klidu, ve zněních dalších předpisů.

           Státní svátky České republiky

            1. leden                                     Den obnovy samostatného českého státu
            8. květen                                   Den vítězství (osvobození)
            5. červenec                               Den slovanských věrozvěstů Cyrila a Metoděje
            6. červenec                               Den upálení mistra Jana Husa
           28. září                                     Den české státnosti
           28. říjen                                   Den vzniku samostatného československého státu
           17. listopad                              Den boje za svobodu a demokracii

           Ostatní svátky

             1. leden                                    Nový rok
             5. dubna 2010                         Velikonoční pondělí 
             1. květen                                  Svátek práce
           24. prosinec                               Štědrý den
           25. prosinec                               1. svátek vánoční
           26. prosinec                               2. svátek vánoční

           Významné dny České republiky

           27. leden      
             8. březen         
           12. březen         
             7. duben       
             5. květen         
           15. květen                   
           10. červen     
           27. červen             
           11. listopad         
           28. březen  
            8. duben                    
            1. červen      
          26 .září 
  

Den památky obětí holocaustu a předcházení zločinům proti lidskosti
Mezinárodní den žen
Den přístupu ČR k Severoatlantické smlouvě (NATO)  
Den vzdělanosti
Květnové povstání českého lidu
Den rodin
Vyhlazení obce Lidice
Den památky obětí komunistického režimu     
Den válečných veteránů
Den učitelů
Mezinárodní den Romů
Mezinárodní den dětí
Evropský den jazyků



II.    Organizační zajištění provozu

a) Přehled třídních učitelů pro školní rok 2009- 2010:

      1.A                   Mgr. Michaela Soukupová
       1.B                   Mgr. Petr Loskot
      1.C                   Mgr. Ivo Vodička 
      1.D                   ak.mal. Klára Brodská 
       2.A                   Zdeňka Kreuzerová
      2.B                   Paeddr.. Jana Hančová 
      2.C                   Mgr. Eva Sochrová 
      2. D                  Lenka Sobotková 
      3.A                   Mgr. Dominika Valešková 
      3.B                   Mgr. Kamila Černá 
      3.C                   Mgr. Jana Poláková
      3.D                   Mgr. Zdeňka Klírová 
      4.A                   Mgr. Stanislava Gallová  
      4.B                   Mgr. Věra Pilousová  
      4.C                   Miloslava Tmějová
      4.D                   Mgr. Pavla Mačoková    

  b) Přehled vedoucích jednotlivých předmětových komisí

     Český jazyk                                                                    Mgr. Z. Klírová
     Dramatická výchova                                                      L. Sobotková
     Cizí jazyky                                                                     Mgr. V. Čejková
     Společenské vědy                                                           Mgr. I. Vodička
     Přírodní vědy                                                                 Mgr. P. Mačoková
     Pedagogika a psychologie pro VHČ, PL                     Mgr. M. Arsenjevová
     Odborná praxe pro VHČ, PL                                       M. Tmějová
     Pedagogika, psychologie 
     a pedagogická praxe pro PMP                                     Z. Kreuzerová
     Tělesná výchova                                      Mgr. M. Soukupová
     Výtvarná výchova                                                          Mgr. V. Pilousová
     Hudební výchova                                                           Mgr. Dana Drobná



     Sbormistr                                                                       Mgr. Dominika Valešková
                                                                                              Mgr. Ludmila Ladová 
                                                                                              Mgr. Eva Sochrová
  

c) Správci kabinetů a sbírek

 Český jazyk – pomůcky                                              Mgr. M.Roušarová
      Fyzika                                                                           Mgr. P. Mačoková
      Matematika                                                                  Mgr. J. Poláková
      Chemie                                                                          Mgr. K. Černá
      Zeměpis + dějepis                                                        Mgr. T. Vacek
      Biologie – pomůcky                                                     Mgr. J. Poláková
      Výtvarná výchova                                                        Mgr. V. Pilousová             
      Hudební výchova                                                         Mgr. Z Klírová
      Didaktické pomůcky                                                    M. Tmějová
      Výpočetní technika                                                      Mgr. P. Loskot 
      ITC koordinátor                                                           Mgr.  R. Rubešová, Mgr. T.Vacek
      Občanská nauka                                                           Mgr. I. Vodička
      Tělesná výchova                                                           Mgr. R. Kynzlová
      PC – učebna č.17                                                          Mgr. D. Drobná
      Správce tělocvičny                                                        Mgr. M. Soukupová
      
       

       d)  Přehled vedoucích pracovníků

              Mgr. R. Rubešová     statutární zástupce ředitelky školy, změny rozvrhu, suplování
                                                  kontrola třídní dokumentace, vysvědčení, výpisy

              Mgr. L. Linajová       zástupce ředitelky školy pro studijní záležitosti

              E. Haldová                 hlavní vychovatelka, věci domova mládeže 

              Bc. J. Beránková       hlavní ekonom školy, hospodaření s rozpočtem, finanční plány,
                                                  rozvahy

              J. Lopušníková          správce majetku, smlouvy, dohody, cestovné, náhrady

              Š. Zbrojová                vedoucí školního stravování

               K. Drábek                  přímý nadřízený uklízeček, zaměstnanců vrátnice

      Mgr. T. Vacek           pracovník pro public relation, www stránky školy

e)  Fond učebnic, správce fondu a jeho využití                                          
    
      Na škole je zřízen fond učebnic pro sociálně slabé studenty, který spravuje 
      Mgr. P. Mačoková. Pro zapůjčení učebnic z fondu je třeba přinést potvrzení                              
      o sociálních dávkách ( příjmech rodiny). Toto potvrzení žáci odevzdají svému 
      třídnímu  učiteli na začátku školního roku tj. první , maximálně druhý týden v     září  . Třídní 
      všechna potvrzení za třídu odevzdá správci fondu. Ředitelka školy spolu se správcem 
      fondu neodkladně rozhodnou o možnosti zapůjčení učebnic z fondu. Počet kusů 



      učebnic je omezený, takže při rozhodování se vychází z potřebnosti studenta a možností 
      fondu. 
      Žáci nesou za zapůjčené učebnice odpovědnost a musí je na konci školního roku                     
      tj.poslední týden v červnu vrátit (nejpozději po maturitních zkouškách – u 4. ročníků). 
      Pokud žák neplní podmínky, může mu být využití fondu zastaveno.

 f)   Péče o květiny a akvárium                                                  
     
        péče o květinovou výzdobu                                               Š. Brychnáčová
        
        (prosím, aby všichni vyučující byli nápomocni a dbali toho, aby žáci neodhazovali papírky,
        či jiný nepořádek do květin, aby nestěhovali květiny bez vědomí správce a zároveň 
        bez vědomí správce sbírku nerozšiřovali o květiny, které se jim nehodí)

      péče o akvárium                                                                  Mgr. J. Poláková
                                                                                                    Mgr. K.Černá

        (taktéž žádám vyučující, aby žáky poučili o tom, že je zakázáno krmit rybičky bez pokynu
        správce, doplňovat akvárium novými rybkami či rostlinkami apod.)
  g) Inventarizační komise                                      
     
      pro školu                                                                       Mgr. R. Rubešová
                                                                                             J. Lopušníková
                                                                                             Ing. M. Stranková
                                                                       
      pro domov mládeže                                                            E. Haldová

                                                                                                      S. Marešová
                                                                                                      J. Matějka

              pro školní stravování                                                    G. Vogelová
                                                                                                      Š. Zbrojová
                                                                                                      I. Oupicová
     
      
         h) BOZP a požární prevence
                                        
              BOZP zajišťuje nasmlouvaná firma, která provádí školení zaměstnanců, aktualizaci

     směrnic a nařízení vztahujících se k dané problematice. Kontaktní osoba pro styk 
     s touto  firmou je hospodářka školy J. Lopušníková.

i)  Kronika školy                                                          
                                                                                              L. Sobotková
                                                                                              Mgr. L. Linajová

j) Poradenský systém školy                                      
 

             výchovný poradce                                                           Mgr. Z. Rousová 
                                                                                                       PaedDr. J. Hančová (SPU)
             preventista sociálně patologických  jevů                      M. Tmějová



k)  Předsedové a místopředsedové maturitních komisí pro maturitní zkoušky
      ve školním roce 2009 - 2010

              Návrhy předsedů pro maturitní zkoušky:                   Mgr. K. Černá
                                                                                                Mgr. J.Poláková
                                                                                                         Mgr. Z. Klírová

                                                                                                         Mgr. M. Roušarová
                                                                            
        
             Místopředsedové pro maturitní zkoušky na SPgŠ Litoměřice:             
                                                                                                       4.A      Mgr. D. Pekař 

                                                                                       4.B      Mgr. E. Sochrová  
                                                                                               4.C      Mgr. A. Mikalová   
                                                                                                         4.D      ak. mal K. Brodská

l) Přehled pedagogů
     
Arsenjevová Monika Mgr.                                                PED, PSY, PEP, SPG, OPX
Barčík Jakub Mgr.                                                            SP, OPX, PPS, PEP
Brodská Klára MgA.                                                         VV
Čejková Vladimíra Mgr.                                                   NEJ, RJ, HV
Černa Ivana Mgr. (v současné době MD)                        MAT, IKT 
Černá Kamila Mgr.                                                           CHE, BIO
Drobná Dana Mgr.                                                            HV, TAI, RJ, ÚSP, OPX
Ebertová Hannelore Mgr.                                                 NEJ
Filandrová Eva Mgr.                                                         CJL, FRJ, ODV, HV
Gallová Stanislava Mgr.                                                    HV, RJ, PEP
Hančová Jana PaedDr.                                                     CJL, ZSV, ODV
Klírová Zdenka Mgr.                                                        CJL, HV, ODV
Kreuzerová Zdeňka                                                           PED, PSY, SPG, PEP, OPX
Kynzl Karel Mgr.                                                              TV, ZTV, ZTVp
Kynzlová Renata Mgr.                                                      TV, ZSV, ZTV, ZTVp
Ladová Ludmila Mgr.                                                      CJL, ZSV, HV, ODV, LJP, sbor
Linajová Ladislava Mgr.                                                   VV, RUJ
Loskot Petr Mgr.                                                                MAT, VPT
Mačoková Pavla Mgr.                                                       MAT, FYZ
Matějková Pavla                                                                PED, PSY, SPG, OPX, PEP
Mikalová Adéla Mgr.                                                         TV
Nováková Lenka                                                                 ANJ
Obrubová Vladislava Mgr.                                                ANJ, RJ, HV
Pekař Daniel Mgr.                                                              VV, ANJ
Pilousová Věra Mgr.                                                          CJL, VV, ODV
Poláková Jana Mgr.                                                            MAT, BIO
Rousová Zdeňka Mgr.                                                        CJL, ODV, ZSV
Roušarová Miluše Mgr.                                                      CJL, VV
Rubešová Romana Mgr.                                                     MAT, VPT
Sobotková Lenka                                                                CJL, DEJ, ODV
Sochrová Eva Mgr.                                                             HV



Soukupová Michaela Mgr.                                                 NEJ, TV, ZTV
Stranková Miroslava Ing.                                                  ANJ
Šíf Eduard                                                                            IKT
Tmějová Miloslava                                                              PED, PSY, SPG, PEP, OPX, SP
Vágai Pavel Mgr.                                                                 ANJ
Vacek Tomáš Mgr.                                                              ZEM, TV, ZTV
Valešková Dominika Mgr.                                                  CJL, LJP, HV, sbor
Vodička Ivo Mgr.                                                                 CJL, DEJ, ZSV
Vokálová Miroslava Mgr.                                            NEJ, DEJ

m)  Zástupci do školské rady při SPgŠ J. H. Pestalozziho Litoměřice

za zřizovatele                                                                 Věra Rousová
                                                                                        Mgr. Roman Hudec
za pedagogy                                                                   Mgr. Eva Filandrová
                                                                                        Mgr. Dana Drobná
za zákon. zástupce a zletilé žáky                                  Ing. Marcela Kadeřábková
                                                                                        Taťána Suchánková

V Litoměřicích dne 13.8.2009

Organizační směrnici vypracovala:                                                   Romana Rubešová
 

Organizační směrnici schválila:                                                            Pavla Matějková
                                                                                                                   ředitelka školy
      
                        


